Методичні рекомендації щодо оформлення кабінету інформатики

Сучасний період розвитку цивілізованого суспільства по праву називають етапом інформатизації. Характерною рисою цього періоду є той факт, що домінуючим видом діяльності в сфері суспільного виробництва, який підвищує його ефективність, стає збір, опрацювання, зберігання, передача і використання інформації, що здійснюється на базі сучасних інформаційних технологій. 

У зв'язку з цим особливе значення має роль кабінету, у якому повинні проводитися заняття за курсом інформатики. 

Згідно наказу Міністерства освіти і науки України від 20.25.05 № 407 “Про затвердження Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів” (Збірник наказів №21-22 2004 р.) кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій призначений для формування інформаційно-освітнього і культурного середовища (п. 1-2), яке створюється та оснащується комплектом навчаль​ної обчислювальної техніки, навчально-наочними посібниками, навчальним обладнанням, меблями, оргтехнікою і пристосуваннями для проведення теоретичних і практичних, класних, позакласних занять за курсом "Інформатика " (п.3-5).

Організаційну роботу кабінету повинен очолювати завідувач, що призначається з вчителів інформатики. (п.6)

Кабінет забезпечується: 

· програмними засобами навчального призначення за курсом "Інформатика " як базового, так і профільних;

· завданнями для здійснення індивідуального підходу при навчанні, організації самостійних робіт і вправ учнів на комп'ютерах;

· комплектом методичної, довідкової, науково-популярної літератури;

· журналом вступного і періодичного інструктажів учнів з техніки безпеки;

· журналом відмови машин та їх ремонту;

· паспортом кабінету;

· укріплювачами для демонстрації таблиць і стендами для експонування робіт учнів;

· інвентарною книгою для реєстрації наявного в кабінеті навчального обладнання, річними планами оснащення кабінету, затвердженими директором школи;

· аптечкою першої допомоги;

· засобами пожежегасіння.

АТЕСТАЦІЙНИЙ ЛИСТ КАБІНЕТУ ІНФОРМАТИКИ

ЗНЗ (район) _____________________________________________________

Зав. кабінетом___________________________________________________

	Оціночний показник
	Найменування показника
	Оцінка в балах

	
	
	максимальна
	реальна

	1
	Вимоги до приміщень та розташування робочих місць з ПК
	25
	

	1.1
	Орієнтація вікон (на північ або північний схід).
	1
	

	1.2
	Наявність жалюзей, які можна регулювати, або штор.
	3
	

	1.3
	Розташування кабінету (забороняється розміщувати у підвальних приміщеннях, першому та останньому поверхах).
	2
	

	1.4
	Площа і об’єм приміщення в розрахунку на одного учня (площа не менше 6,0 кв.м., об’єм – не менше 20 куб.м.).
	1
	

	1.5
	Фарбування стін, стелі і підлоги (повинні мати покриття із матеріалів з матовою фактурою).
	1
	

	1.6
	Наявність додаткових столів для теоретичної частини уроку (розташування по центру кабінету).
	3
	

	1.7
	Забезпечення вільного доступу учнів і вчителя під час уроку до робочого місця.
	1
	

	1.8
	Забезпечення штучного освітлення в приміщенні (лампи розжарення або люмінесцентні лампи).
	2
	

	1.9
	Характеристики мікроклімату в кабінеті інформатики:

- температура повітря (повинна бути 19,5(   0,50 С);

- відносна вологість повітря (60(5%).
	2

2
	

	1.10
	Наявність засобів для забезпечення 3-кратного обміну повітря за 1 годину. Для охолодження та очищення повітря від пилу в кабінеті може бути встановлений побутовий кондиціонер.
	3
	

	1.11
	Наявність підсобного приміщення
	4
	

	2
	Організація робочих місць учнів
	10
	

	2.1
	Відстань від екрану монітора (норма в залежності від висоти символів – 400-800 мм від очей користувача).
	2
	

	2.2
	Можливість забезпечення перпендикулярності площини екрану монітора нормальній лінії зору.
	2
	

	2.3
	Наявність локальної мережі
	2
	

	2.4
	Можливість роботи в мережі Internet з робочих місць.
	4
	

	3
	Організація робочого місця вчителя
	15
	

	3.1
	Наявність дошки для маркерів
	4
	

	3.2
	Підключення до Internet.
	5
	

	3.3
	Наявність принтера, сканера
	6
	

	4
	Збереження навчального обладнання
	6
	

	4.1
	Наявність місця для зберігання навчально-методичних посібників і носіїв інформації
	2
	

	4.2
	Розміщення дисків з програмними засобами - у спеціальних невеличких ящичках, захищених від пилу і світла, по класам і розділам програми; ящички розміщаються в шафі, а місця для зберігання в ньому дисків позначаються написами
	2
	

	4.3
	Наявність таблиць - у ящиках під дошкою або в спеціальних відділеннях за розділами програми і по класам з урахуванням габаритів
	2
	

	5
	Дидактичне оснащення кабінету
	12
	

	5.1
	Наявність дидактичних та методичих матеріалів для підтримки викладання курсу інформатики розробки уроків, 

роздатковий матеріал, практичні роботи, 

тематичні атестації, екзаменаційні матеріали
	3
	

	5.2
	Наявність підручників з інформатики, рекомендованих МОНУ, у кількості, що забезпечує навчальний процес (не менше 10).
	1
	

	5.3
	Наявність ліцензованого програмного забезпечення для використання комп’ютерної техніки при викладанні інших предметів шкільного компоненту.
	2
	

	5.4
	Наявність у вчителя додаткової науково-методичної літератури.
	3
	

	5.5
	Наявність змінних стендів з довідковою інформацією по темі що вивчається
	3
	

	6
	Дотримання техніки безпеки в кабінеті
	10
	

	6.1
	Наявність інструкції з техніки безпеки
	1
	

	6.2
	Проведення інструктажів учнів з техніки безпеки в кабінеті інформатики.  Фіксація інструктажів у журналі, що заповнений відповідно чинної інструкції.
	2
	

	6.3
	Наявність завіреного санепідемстанцією акту-дозволу на експлуатацію кабінету інформатики.
	2
	

	6.4
	Наявність санітарного паспорту встановленої форми у кабінеті інформатики.
	2
	

	6.5
	Наявність аптечки першої допомоги та засобів пожежегасіння.
	2
	

	6.6
	Наявність електромаркування в кабінеті.
	1
	

	7
	Організаційні та інші заходи по обладнанню кабінету та  супроводженню навчального процесу
	22
	

	7.1
	Наявність плану роботи кабінету інформатики на рік.
	1
	

	7.2
	Навантаження кабінету інформатики у навчальному процесі
	3
	

	7.3
	Наявність лаборанта кабінету інформатики.
	5
	

	7.4
	Наявність інвентарної книги для урахування наявного в кабінеті навчального обладнання
	2
	

	7.5
	Наявність журналу відмови машин та їх ремонту
	2
	

	7.6
	Ведення журналів
	2
	

	7.7
	Відповідність календарного планування 
	2
	

	7.8
	Поділ класів
	3
	

	7.9
	Проведення гурткової роботи
	2
	

	Загальна сума балів
	100
	


Визначення рівня навчально-методичного комплексу кабінету інформатики:

Високий                76-100 балів
Достатній           51-75 балів
Середній               26-50 балів
Початковий         1-25 балів
При атестації кабінет отримав оцінку “________________” рівень

Атестацію проведено “_____”________________ 200__р.

Атестацію провели:         _________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

Методист інформатики




