МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ОФОРМЛЕННЯ
НАВЧАЛЬНИХ КАБІНЕТІВ З БАЗОВИХ ДИСЦИПЛІН
У СЕРЕДНІХ ЗАГАЛЬНООСВІТНІХ ЗАКЛАДАХ
Кабінет — це навчальний підрозділ середнього загальноосвітнього навчального закладу, оснащений наочними посібниками, навчальним обладнанням, меблями і пристроями, що стосуються конкретного навчального .предмета, В ньому проводяться уроки, гурткові, позакласні і факультативні заняття, вихов​на робота з учнями, систематичне підвищення нау​кової, педагогічної, психологічної та методичної ква​ліфікації вчителів. Кабінет має бути просторим, ком​фортним для учня і вчителя.

Навчально-пізнавальна робота з предмета здійснюється за допомогою комплексного викорис​тання технічних засобів навчання, проведення прак​тичних робіт, організації роботи з підручниками, документами, довідниками, дидактичним матеріа​лом.

Вся робота кабінету проводиться в тісному зв'язку з іншими навчальними кабінетами і сприяє реалі​зації науково-методичної проблеми навчального закладу.

Зміст роботи кабінету визначається навчальни​ми програмами і підручниками, програмами факуль​тативних занять та планами позакласної роботи.

Вивіска навчального кабінету
№ кабінету 
Назва кабінету 
Завідувач кабінету, категорія, звання

І. Організація роботи кабінету та керівниц​тво ним

Роботою кабінету керує завідувач, якого призна​чає директор з числа досвідчених учителів школи.

Завідувач є організатором роботи вчителів та учнів з обладнання кабінету. До обов'язків завіду​вача кабінету входить:
•  планування (складає перспективним план і рег​ламент роботи на рік, що обговорюються на засі​данні методичного об'єднання вчителів і затвер​джуються директором школи);

•  забезпечення безумовного виконання учнями і вчителями, встановлених для кабінету правил тех​ніки безпеки, санітарії та гігієни, правил зберігання та використання отруйних і небезпечних речовин.

протипожежної безпеки, а також правил поведінки учнів на уроках, перервах та в позаурочний час;

•  керування роботою лаборанта, надання йому практичної допомоги.

План роботи кабінету передбачає:

•  поповнення кабінету наочними посібниками, а також саморобним обладнанням;

•  організацію навчальної роботи кабінету: про​ведення тематичних атестацій, лабораторних робіт, практикумів;

•  раціональне використання наявного в кабінеті обладнання;

• проведення заходів, спрямованих на підвищен​ня знань учнів з даного предмета;

• організацію позаурочної роботи (робота гуртків, участь у проведенні тематичних вечорів, шкільних олімпіад з предметів;

• організацію навчально-методичної роботи вчи​телів у кабінеті, підвищення їх фахового рівня шля​хом самоосвіти, вивчення і впровадження передо​вого досвіду;

- організацію виготовлення саморобних приладів з предмета, виставок учнівської творчості.

При кабінеті створюється актив учнів, який допо​магає в обладнанні кабінету, бере активну участь у гуртковій роботі.

II. Розміщення і зберігання навчального об​ладнання та підготовка його до використання на уроках

Навчальне обладнання, посібники та прилади зберігаються в кабінеті за розділами програми і по класах з урахуванням потреби у використанні. Демонстраційне обладнання та обладнання для ла​бораторних робіт зберігається окремо. Прилади за​гального призначення виділяються в окремий розділ.

Для зберігання приладів та обладнання кабінет оснащується відповідними меблями та пристроями.

Для однотипних приладів і роздавального мате​ріалу використовуються лотки, укладки.

Таблиці зберігаються в спеціальних шафах-ящиках. Географічні та історичні карти зберігаються підвішеними.

Прилади для лабораторних робіт, матеріали, ре​активи зберігаються в лотках і боксах, як правило, за комплектами приладів однієї назви. Місця для зберігання нумеруються і позначаються відповідни​ми написами. До лотків і боксів кріпляться відповідні етикетки.

Все майно кабінету записується до інвентарної книги встановленого зразка.

Облік та списання непридатного обладнання, при​ладів, реактивів та інших посібників проводиться відповідно до положень та інструкцій.

Кабінети мають бути оснащенні:
•   комплектом навчального обладнання з фаху кабінету і комплектом навчально-методичних по​сібників для вчителів;

•  комплектом технічних засобів навчання та при​строями для їх використання;

■ тематичною картотекою навчального облад​нання;

•  картотекою аудіовізуальних засобів, відеотекою, картотекою навчальних комп'ютерних програм;

•  бібліотечкою науково-популярної, довідково-інформаційної і методичної літератури, підручника​ми, збірниками задач, журналами, необхідними в навчально-виховній роботі з предмета;

•  картотекою дидактичних матеріалів, інструкція​ми для виконання лабораторних і практичних робіт, дослідів, спостережень;

•  картотекою завдань для здійснення індивіду​ального підходу до навчання, організації самостійної роботи учнів, проведення контрольних робіт, тема​тичних атестацій;

•  інструкцією з техніки безпеки (кабінети хімії, фізики, інформатики, біології, майстерні, спортив​ний зал);

•  приладами і посібниками, виготовленими уч​нями;

•  інструментами і матеріалами для виготовлення приладів, посібників, діючих моделей;

•  протипожежним інвентарем, аптечкою;

•  інвентарною книгою.
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Місце навчально-наочних посібників і робіт учнів у кабінетах
У кабінеті влаштовуються тимчасові та постійні експозиції посібників, зразків письмових робіт, книг, моделей тощо.

Представляються портрети видатних вчених, по​етів, письменників, першовідкривачів, історичних діячів залежно від фаху кабінету, а також довідкові матеріали про них.

Тимчасово експонуються матеріали, необхідні для вивчення окремих тем і розділів програми, посібники та моделі, виготовлені учнями, стінні га​зети, поради з підготовки до тематичних, підсум​кової державної атестацій, олімпіад, конкурсів тощо.

III. Обладнання робочого місця вчителя
У кожному кабінеті робоче місце вчителя облад​нується робочим столом.
Класна дошка розміщується на передній стінці приміщення. Частина дошки виготовляється з фе​ромагнітного матеріалу.
На ній мають бути тримачі для таблиць. Під дошкою або біля неї потрібно підвісити панель з креслярськими інструментами. Над дошкою кріпиться екран, що вільно згортається.

IV. Робоче місце учня
Робочі місця учнів обладнуються відповідно до вимог наукової організації праці, техніки безпеки, естетично-гігієнічних вимог.
V. Обладнання лаборантських
Лаборантська кабінетів оснащується шафами або стелажами для зберігання приладів, матеріалів, по​суду, моделей, діатеки, фонотеки тощо; ящиками для зберігання таблиць, схем та інших наочних по​сібників; письмовим столом для вчителя; препара​торським (лабораторним) столом для підготовки обладнання.

VII. Обладнання навчальних кабінетів
•  Державні документи про освіту, навчальні про​грами, програми факультативних занять, гуртків, спецкурсів, курсів за вибором.

•  Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів з предмета.

•  Графік проведення тематичних атестацій.

•  Методична література для вчителів та мето​дичні листи, рекомендації райметодкабінету, інсти​туту післядипломної педагогічної освіти, навчаль​но-методичного центру, передового педагогічного досвіду з методики проведення уроків, рекомен​дації з питань впровадження нових навчальних тех​нологій.

•  Матеріали періодичної преси, журнали, роздаткова література для учнів.

•  Картотека наявних у кабінеті матеріалів, інвен​тарна книга, діатека навчальних діафільмів, діапо​зитивів.

У кабінетах природничих дисциплін мають бути:
•  комплект технічних засобів навчання, що відпо​відають специфіці викладання предмета, їх інвента​ризація;

•  пристосування для технічних засобів навчання;

•  картотеки технічних засобів навчання, ката​логи;

•  комплект навчального обладнання з предмета;

•  Програми, підручники, робочі зошити;

•   бібліотечка науково-популярної літератури, довідкової інформації, методичної літератури, жур​налів, газет;

•  описи результатів дослідницької роботи;

•   зразки позаурочної та краєзнавчої роботи з предмета;

•  картотека дидактичних матеріалів, інструкцій для виконання практичних робіт;

•  інструкції з техніки безпеки, затверджені ди​ректором, погоджені з профспілковим комітетом.

•  секційні шафи-стелажі з полицями для збері​гання приладів;

•  робочий стіл вчителя;

•  препаратний стіл для підготовки демонстрацій​них дослідів;

•  протипожежні засоби. Експозиційне оформлення та озеленення:
•  наявність постійних та змінних стендів, експо​зицій, їх інформаційний зміст;

•  стенд «Сьогодні на уроці»;

•  кімнатні рослини з їх назвами, згідно з орієн​товним списком рослин, які рекомендуються для озеленення кабінету біології.

